
 Regierungspräsidium Stuttgart 
Abteilung 7 - Schule und Bildung 

Berufliche Schulen 
Regionale Lehrerfortbildung 

Aktenzeichen 76-6752.42/324 LFB-Nr.     780.4110
Bearbeiter/in Widmann Tel. 0711/90440- Fax 0711/90440-302
Schultyp übergreifend 
Berufsfeld/Fächer Wirtschaft und Verwaltung/Übungsfirma 
  

Thema Einführungsveranstaltung Qualitätsmanagement-Handbuch in 
Übungsfirmen, Modul 1 
 

Ziele Das Web-Modell zum QM-Handbuch Übungsfirma kennen und 
anwenden. 
Das Muster QM-Handbuch an die eigene Übungsfirma anpassen 
können. 
 

Zielgruppe Übungsfirmenleiterinnen und Übungsfirmenleiter aller Schularten 
mit Unterrichtserfahrung in der Übungsfirma 
 

Inhalte Arbeiten mit dem Web-Modell 
Anpassen der Datenbank an die eigene Übungsfirma 
Erstellen eines neuen Prozesses mit Viflow 
Erstellen eines eigenen Web-Modells 
 

Termin/Uhrzeit Donnerstag, 23. April 2009,  
Beginn: 9:00 Uhr, Ende: ca. 16:30 Uhr 
 

Ort Kaufmännische Schule Öhringen 
Austr. 21, 74613 Öhringen, Tel 07941/98893-0 
 

Hinweise • Die Teilnehmer werden gebeten ein Speichermedium (USB-
Stick oder externe Festplatte) mitzubringen. Für 
Übungszwecke werden benötigt: Logo, Organigramm, 
Arbeitsanweisungen, Checklisten, Dokumentvorlagen etc. 
der eigenen Übungsfirma in digitaler Form. 

• Beachten Sie die Folgeveranstaltungen im laufenden 
Schuljahr (Modul 2) 

 

Leitung Matthias Kyek, Dieter Krebs, Ralf Hein 

Meldung Die Schulen werden gebeten, interessierte Kolleginnen und 
Kollegen unter Verwendung von Vordruck 1 bis spätestens 
03.04.2009 (eingehend am Regierungspräsidium) zu melden.  

Reisekosten Die Teilnehmer/innen erhalten auf Antrag Ersatz der Reisekosten 
nach dem geltenden Landesreisekostengesetz. Bitte bringen Sie 
vorbereitete Reisekostenanträge mit. Sie werden gebeten, 
Fahrgemeinschaften zu bilden bzw. öffentliche Verkehrsmittel zu 
benutzen. 

 
 
 



 
Tagungsprogramm 
 
 
 
Thema:   Einführungsveranstaltung Qualitätsmanagement-

Handbuch in Übungsfirmen 
 
 

Tag, Datum: Donnerstag, 23. April 2009 
  
Uhrzeit Ablauf 
9:00 bis 12:00 Arbeiten mit dem Web-Modell 
 Einführung QM in der Übungsfirma 
 Unterschied Musterdatenbank – Web-Modell 
 Kennen lernen der Geschäftsprozesse 
 Navigation im Web-Modell 
 Übungen zum Web-Modell 
 Anpassung der Datenbank an die eigene Übungsfirma 
 Eigene Firmendaten erfassen  
 Firmenlogo und Organigramm einbinden 
 Informationen zur Patenfirma ergänzen 
 Änderung bestehender Prozesse 
  
           Mittagspause 

 
13:30 bis 16:30 Erstellung eines neuen Prozesses mit ViFlow 
 Istaufnahme des Prozesses in Kleingruppen 
 Prozesssymbole in ViFlow 
 Modellierung des Prozesses in ViFlow 
 Verlinkung mit vorhandenen Anlagen 
 Erstellung eines eigenen Web-Modells 
 Startseite anpassen 
 Export der Datenbank in HTML 
 Offene Fragen  
  
              Abschlussdiskussion 
 


